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Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine selbständige, verantwor-
tungsbewusste und fachkompetente Persönlichkeit als 

 
Höhere Sachbearbeitung Hochbau 90% 

 
In dieser Funktion leiten Sie selbständig (Organisation, Durchführung und Über-
wachung) kleinere und mittelgrosse Projekte an gemeindeeigenen Liegenschaften 
und nehmen in Grossprojekten als Mitarbeiter Einsitz. Sie erstellen Berichte und 
Anträge des Departementes an die Gemeindebehörden und beaufsichtigen den 
Unterhalt an gemeindeeigenen Liegenschaften. In Kommissionssitzungen führen 
Sie Protokoll und arbeiten in fachbezogenen Arbeitsgruppen mit. 
 
Wir suchen eine Fachperson mit abgeschlossener Berufslehre in der Baubranche 
und einschlägiger Weiterbildung im Baumanagement (Stufen HF, HFP, CAS). 
Erfahrung im Umgang mit den Normen der SIA und im Projektmanagement sind 
neben guten EDV-Kenntnissen zwingend erforderlich. Sie zeichnen sich durch Ihre 
exakte, systematische Arbeitsweise und Ihre Fähigkeit auch in hektischen Situatio-
nen den Überblick zu behalten, aus. Eine gute mündliche und schriftliche Aus-
drucksweise in der deutschen Sprache ist Ihnen ebenso eigen, wie die Bereit-
schaft, sich in neue Themen einzuarbeiten und weiterzubilden. 
 
Wir bieten zeitgemässe Anstellungsbedingungen wie Jahresarbeitszeit, einen mo-
dernen Arbeitsplatz in einem motivierten, dynamischen Team, kurze Ent-
scheidungswege und eine sorgfältige Einarbeitung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt und sind Sie motiviert Verantwortung zu über-
nehmen? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an 
personal@muenchenbuchsee.ch oder an Gemeindeverwaltung Münchenbuch-
see, HR-Bereich, Frau Sylvia Hostettler, „Höhere Sachbearbeitung Hochbau 90%“, 
Postfach 328, 3053 Münchenbuchsee. 
 
Für einen telefonischen Erstkontakt steht Ihnen der Abteilungsleiter Patrick 
Trummer, 031 868 82 34, zur Verfügung. 

 
Die Einwohnergemeinde Münchenbuchsee (www.muenchenbuchsee.ch) ist 
mit über 10‘000 Einwohnern eine attraktive und lebenswerte Gemeinde vor 
den Toren der Bundeshauptstadt. Die Bedeutung als Wohn- und Wirt-
schaftsstandort, die gute Verkehrserschliessung, die hohe Lebensqualität 
sowie der Dorfcharakter machen diesen Ort einmalig. 
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